Application ba b.l.ao

Motivational Cover Letter

Motivational Cover Letter - Opening

Greek German
A&I0TIPE KUPIE, Sehr geehrter Herr,
Formal, male recipient, name unknown

A&10Tiun Kupia, Sehr geehrte Frau,
Formal, female recipient, name unknown

A&10TIpE KUPIE/ Kupia, Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, recipient name and gender unknown

Ayamnntoi KOp1ol Kol KLpiEg, Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, when addressing several unknown people or a whole department

Mpog KABe/OTIOI0V EVAIOPEPOUEVO, Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, recipient/s name and gender completely unknown

A&10TIpE KUPIE lwAvvou, Sehr geehrter Herr Schmidt,
Formal, male recipient, name known

AZ10tiun Kupia lwavvou, Sehr geehrte Frau Schmidt,
Formal, female recipient, married, name known

A&10TIun deomowida lwavvou, Sehr geehrte Frau Schmidt,
Formal, female recipient, single, name known

A&10TIuNn Kupia lwdvvou, Sehr geehrte Frau Schmidt,
Formal, female recipient, name known, marital status unknown

Ayannté Kople lwdvvou, Lieber Herr Schmidt,
Less formal, one has done business with the recipient before

©&Aw va LTIORAAW aitnon yia T B€on Tov... IOV Hiermit bewerbe ich mich um die Stelle als ..., die Sie in
Ola@NUIoTNKE OTNV... OTIC.... ... vom ... ausgeschrieben haben.

Standard formula for applying for a job whose advertisement you saw in a newspaper or magazine
20¢ YPAPW WE ATAvInon atnv ayyeAia oag mou Bezugnehmend auf Ihre Anzeige auf ... schreibe ich

ONUOCIEVTNKE... Ihnen...
Standard formula used when responding to an advertisement posted online
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Avagépopal atn dl10@nuion oag CE... Bezugnehmend auf Ihre Anzeige in ... vom...
nuepopnvia... .
Standard formula used to explain where you found the advertisement for a job

Aldpaca TNV ayyeAia oag yio Evav EUTELPO... Mit groRem Interesse habe ich IThre Anzeige fir die
0TO... TEVXOC TOU... JE JEYAAO EVOIOPEPOV. Position eines erfahrenen ... in der Ausgabe ... vom ...
gelesen.

Formula used when applying for a job having seen the advertisment in a magazine or periodical

Eipon otnv euxdpiotn 6€on va uoBAAw aitnon Auf das von lhnen ausgeschriebene Stellenangebot
yia v dta@nuilopevn Béon, wG... bewerbe ich mich gerne, weil...

Standard formula for applying for a job

©a nbeAa va vmoBdAw aitnon yia tn B€on Tou... Ich bewerbe mich um die Stelle als...
Standard formula for applying for a job

AuTr) T oTiypn epyadopal yia... Kal ol euBOVECQ Derzeit arbeite ich fir... . Zu meinen Aufgaben zahlen...

HouL TiEPIAQUPBAVOULV...
Used as an opening sentence to describe your current occupational status and what it involves

Motivational Cover Letter - Reasoning

Greek German
Evdlo@épopat 1dlaitepa yia auth Tn d0LAELd, Die Stelle ist fir mich von groRem Interesse, weil...
WC...

Used to explain why you would like a certain job

Oa NBeAa va dOLAEYW yia 0a¢, £T01 WOTE... Gerne wirde ich flr Sie arbeiten, um...
Used to explain why you would like a certain job

Ta duvatd pouv anueia TEPIAAUPBAVOLV... Zu meinen Starken zahlen...
Used to show what your key attributes are

Oa €\eya 0TI o1 aduvapia / aduvapieg pov Ich denke, zu meinen Schwachen zahlen... . Aber ich
givat... . MoAatavta Ba BeAa va BeATIwBw o€ arbeite daran, mich in diesem Bereich / diesen Bereichen
oUTH/OUTEG TNV TIEPIOXN/ TIC TIEPIOXEC. zu verbessern.

Used to reflect upon your weaknesses, but show that you are determined to improve in those areas
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Eipgot KatdAAnAog/n yia tn 6€on autr) MELON... Ich eigne mich fir diese Position, weil...
Used to explain what makes you a good candidate for the job

Av Kal gV £XW KOia TIpONYOUMEVN UTEIpia Zwar kann ich keine Erfahrung in... vorweisen; dafur
gtnv..., €ixa... habe ich...

Used if you have never had the chance to work in a certain business field, but can demonstrate qualities from other
experiences you have had

Ta emayyeAUATIKA JOU TTPOCOVTa / Oe&10TNTEC Meine beruflichen Qualifikationen entsprechen den
eival TpocappoapéVA OTIC AVAYKEC TNG Anforderungen lhres Unternehmens.
EMIXEipnong ooc.

Used to explain what skills make you good candidate for the job

Kata tn di1dpKela tng Bnteiag pou wg ..., Wahrend meiner Zeit als... habe ich meine Kenntnisse
BeAtiwaoa / BaBuva / EMEKTEIVA TIG YVWOEIG OV in... verbessert / erweitert / vertieft.
TEPLL....

Used to demonstrate your experience in a certain field and ability to aquire new skills

H €181kOTNTA Pou givat... Mein Fachgebiet ist...
Used to show in which field of work your main attributes and experiences are

Evw epyaldpouy 0T0... OVATITUED TNV IKOVOTNTO Wahrend meiner Arbeit bei... binich in ... sehr
va... sachkundig geworden...

Used to demonstrate your experience in a certain field and ability to aquire new skills

AKOUN Kl 0Tav d0UAELW 0E GLVONKEC AyXO0UC, Auch in stressigen Situationen vernachlassige ich nicht
OEV OUEAW TNV OKPIPEID Kal Y10UTO TO AGYO Eipal Sorgfalt und Genauigkeit. Daher ware ich besonders
1d1aitepa KATAAANAOG YO TIC ATIAITACELC AUTAC geeignet fur die Anforderungen als...

NG BE0nC epyaciag wg...

Used to explain why you would be good at the job using the experience gained from your previous employment
history

AKOUN KAl KATW OTIO TIiEan PUToPwW va Auch unter Belastung behalte ich hohe
d1aTNPNOW LYPNAG TIPOTUTIAL. Qualitatsstandards bei.

Used to show that you can work in a demanding business environment
Kat €tat Ba gixa tnv eukaipio va guvdudow ta Somit wirde sich fiir mich die Gelegenheit ergeben,

EVOLOPEPOVTO POL E AUTHA TNV BE0N epyaaiac. meine Interessen mit dieser Position zu verkntpfen.
Used to show that you have a personal interest in the job
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‘Exw éva peydaAo evalagEPoV yia... Kal Ba Ich interessiere mich ganz besonders fur diese Stelle und
EKTIUOVOO TNV EVKAIPia va OIEVPLVW TIC YVwoel,  wiirde mich sehr Gber die Gelegenheit freuen, in der
pou douvAgvovtog padi ooc. Zusammenarbeit mit Ihnen mein Wissen zu erweitern.

Used to show that you have a personal interest in the job

Onwc¢ pnopeite va deite 0To Bloypa@iko pov, n Wie Sie meinem beigefligten Lebenslauf entnehmen
EUTIEIPIO KO TO TIPOGOVTA UOU TaPIALOLV WE TIG kénnen, entsprechen meine Erfahrung und meine
OTIAITAOEIC OUTNC TNG B€anC. Qualifikationen den Anforderungen dieser Position.

Used to highlight your résumé and show how well the job would suit you

H tpéxouca B€an PoU WC... YId... JOU ETIETPEYE Meine derzeitige Position als... bietet mir die

Va EPYOOTW 0€ TEPIBAANOV LYNANG TtieEoNg WG Gelegenheit, in einem anspruchsvollen Umfeld zu
HEAOC opadaC, OTIOL gival TTOAD GNUAVTIKA N arbeiten, wo die enge Zusammenarbeit mit meinen
OLVEPYOTIia TIPOKEIUEVOL VA TNPNB0UV OAEC oL Kollegen unverzichtbar ist, um vereinbarte Fristen
TPOBETHIEC. einzuhalten.

Used to display what skills you have gained from you current job

EKTOC amd TI¢ appodIOTNTEC MOV WC..., ETTIONC Zusatzlich zu meinen Verantwortlichkeiten als... habe
avamtu&a de&10TNTEC OTIWC. .. ich auch Fahigkeiten in... erworben.

Used to show additional skills gained from your current job. Skills that may not normally be associated with your
occupational title

Motivational Cover Letter - Skills

Greek German
H pntpikn pou yAwaoaoa gival..., 0ANG emtiong ... ist meine Muttersprache; dartber hinaus spreche
UTIOPW VO JIANOW. .. ich...

Used to show your native language, and also other languages in which you have fluency

Eipon aplotog yvwotng g... Ich verflige Uber sehr gute Kenntnisse in...
Used to show non-native languages that you can communicate to a high level in

‘Exw uia KaAr yvawaon tg... Ich besitze solide Grundkenntnisse in...
Used to show non-native languages that you can communicate to an intermediate level in

‘EXw... Xpovia eutelpiag SouAebovtog wC... Ich verflge Gber ... Jahre Erfahrung als...
Used to show your experience in a certain business area

Eipon éumelpog xpriotng... Ich verflige Uber gute Kenntnisse in...
Used to show what computer software you can use
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MoTelw 0TI KATEXW TOV 0WATO GLVOLACUO. .. Ich denke, dass ich Uber die geeignete Kombination
Kal... aus... und ... verftge.

Used to show how balanced your skills are

ApIOTEC OEEIOTNTEC ETIIKOIVWVIOC ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten
The ability to share information with and explain things to your colleagues

ETaywyIkr) AOyIKr) schlussfolgerndes Denken
The ability to understand and explain things quick and effectively

A\OYIKN oKEWN logisches Denken
The ability to construct one's ideas in a precise, well thought-out manner

AVOAUTIKEC IKAVOTNTEQ analytische Fahigkeiten
The ability to assess things in detail

KOAEC d1ATIPOOWTIIKEC BEEIOTNTEC hohe soziale Kompetenz
The ability to manage and communicate with colleagues effectively

AlOTIPAYHOTEVTIKEG IKOVOTNTEC Verhandlungsgeschick
The ability to do business deals with other companies effectively

IKavOTNTEC TaPOLTinGNG Prasentationsfahigkeiten
The ability to communicate ideas effectively in front of a large group

Motivational Cover Letter - Closing

Greek German

‘Exw uynAd Kivntpa Kat avuopove va Adpw Ich bin hochmotiviert und freue mich auf die vielseitige
TNV TIOIKIAN Epyaaia Tou Ba You TIPOCPEPE PO Tatigkeit, die mir eine Position in Ihrem Unternehmen
B¢on epyaoioag padi oac. bieten wiirde.

Used when closing to reiterate one's desire to work for the company

BAéTw autr) T 6€0n w¢ pia EUTIPOCOEKTN Ich sehe die neuen Aufgaben / diese Position als
T(POKANGT, TIOL OVUTIOUOV® VO OVTIPETOTIIOW. willkommene Herausforderung, auf die ich mich freue.

Used when closing to reiterate one's desire to work for the company

©a KoAwaop1la TNV ukalpia va cu{NTow Ich wiirde mich sehr Uber die Gelegenheit freuen,
TIEPAITEPW AETITOUEPEIEG YIa TNV BEN PE €00IC weitere Details zu der Position mit IThnen personlich zu
TIPOOWTIIKA. besprechen.

Used when closing to hint at the possibility of an interview
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MapakaAw Bpeite cuvnuuévo To BIOYPAPIKO HoU Anbei erhalten Sie meinen Lebenslauf.
onueiwpua.

Standard formula used to tell the employer that your réesumé / CV is included with the cover letter

MTIOp® VO TIOPEXW CUOTACEIG ATIO... EQV Auf Wunsch sende ich Ihnen gerne die Zeugnisse von ...
amatteital. zu.

Standard formula used to tell the employer that you are willing to provide references

Mmopeite va {NTtr)o€Te CLUOTATEIC ATIO... Zeugnisse kdnnen bei ... angefordert werden.
Used to tell the employer that you are willing to provide references and who they can contact for these

Eipot d1aBeoipog yia ouvEVTELEN OTIC... Fur ein Vorstellungsgesprach stehe ich am ... zur
Verfugung.

Used to indicate when you are free for an interview

> 0¢ ELXOPIOTW TIOAL Y10 TO XPOVO KAl TIPOCoXN) Vielen Dank fir Ihr Interesse. Ich wirde mich sehr tber
0a¢. AVUTIOPOV® VO £XW TNV EVKAIpIa va die Gelegenheit freuen, Sie in einem personlichen
oudntiow padi oag o id10¢ Toug AOYoUC Y10 TOUC Gesprach davon zu Uberzeugen, dass ich der geeignete
0TI0iouC Eipal 1I31aITEPO KATAAANAOC YIO QUTH TN Kandidat flir diese Position bin. Bitte kontaktieren Sie
Bean. MapakoAw EMIKOIVWVNOTE Padi You mich per...

HEOW...

Used to give one's prefered contact details and to thank the employer for reviewing your application

Me ekTiunon, Mit freundlichen Grifzen
Formal, recipient name unknown

Me ektiunon, Mit freundlichen Grifzen
Formal, widely used, recipient known

Me ektiunon, Hochachtungsvoll
Formal, not widely used, recipient name known

®1AIkoi xaipeTiopoi, Herzliche Grufie
Informal, between business partners who are on first-name terms
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